[Doppelklicken, um Kopfzeile zu ändern[image: ]]

[Unternehmensname]
[Straße] [Hausnummer], [PLZ] [Stadt]
[Ort], den [Datum]

Arbeitszeugnis

Frau/Herr [Vorname] [Nachname], geboren am [Geburtsdatum], war vom [Eintrittsdatum] bis zum [Austrittsdatum] als [Funktion] in unserem Unternehmen tätig.

[Kurze Unternehmensbeschreibung bspw. mit Angabe zur Branche, Produkte, Leistungen, Anzahl Mitarbeitenden]

Das Aufgabengebiet von Frau/Herrn [Mitarbeiternachname] umfasste im Wesentlichen folgende Tätigkeiten:

· [Tätigkeit 1, höchste Priorität, Verantwortung und Wichtigkeit] 
· [Tätigkeit 2]
· [Tätigkeit 3]
· […]
[Mit unserem Arbeitszeugnis-Generator kann eine differenzierte Bewertung erstellt werden / Im Folgenden befinden sich Textbausteine für Arbeitszeugnisse mit durchgängigen Bewertungen von jeweils 1 bis 3]
[Note 1, Sehr gutes Arbeitszeugnis in allen Bereichen]
Die Arbeitsleistung von Frau/Herrn [Nachname] war jederzeit durch höchste Zuverlässigkeit, Selbstständigkeit und Verlässlichkeit geprägt. Sie/er identifizierte sich mit ihren/seinen Aufgaben und arbeitete mit sehr viel Engagement und Eigeninitiative. Die Arbeitsergebnisse waren, auch bei wechselnden Anforderungen und in sehr schwierigen Fällen, stets von sehr guter Qualität. Ihr/Sein Arbeitstempo bei der Aufgabenbearbeitung lag stets weit über unseren Erwartungen.
Frau/Herr [Nachname] verfügt über außerordentlich umfangreiche Fachkenntnisse und eine sehr hohe Fachkompetenz. Ihr/Sein persönliches Verhalten war stets vorbildlich. Bei Vorgesetzten, Kollegen und Geschäftspartnern war Frau König sehr geschätzt. Frau/Herr [Nachname] hat die ihr/ihm übertragenen Arbeiten stets zu unserer vollsten Zufriedenheit erledigt.
Sie/Er verlässt uns nach Beendigung ihrer/seiner Tätigkeit. Wir bedauern dies außerordentlich und danken ihr/ihm für die stets sehr gute und konstruktive Mitarbeit in unserem Hause. Wir wünschen Frau/Herr [Nachname] auf ihrem weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

[Note 2, Gutes Arbeitszeugnis in allen Bereichen]
Frau/Herr [Nachname] arbeitete stets zuverlässig, selbstständig und gewissenhaft. Sie/Er arbeitete stets engagiert und mit viel Eigeninitiative. Die Arbeitsergebnisse waren auch bei wechselnden Anforderungen und in schwierigen Fällen stets von guter Qualität. Ihr/Sein Arbeitstempo bei der Aufgabenbearbeitung lag stets über unseren Erwartungen.
Frau/Herr [Nachname] verfügt über umfassende Fachkenntnisse und eine fundierte Fachkompetenz. Ihr persönliches Verhalten war stets einwandfrei. Bei Vorgesetzten, Kollegen und Geschäftspartnern war Frau/Herr [Nachname] geschätzt. Frau/Herr [Nachname] hat die ihr übertragenen Arbeiten stets zu unserer vollen Zufriedenheit erledigt.
Sie/Er verlässt uns nach Beendigung ihrer/seiner Tätigkeit. Wir bedauern dies sehr und danken ihr für die stets gute Mitarbeit in unserem Hause. Wir wünschen Frau/Herr [Nachname] auf ihrem/seinem weiteren Berufs- und Lebensweg alles Gute.

[Note 3, Befriedendes Arbeitszeugnis in allen Bereichen]
Frau/Herr [Nachname] arbeitete zuverlässig, selbstständig und genau. Sie/Er zeigte Einsatzbereitschaft und Initiative. Die Arbeitsergebnisse waren von guter Qualität. Ihr/Sein Arbeitstempo bei der Aufgabenbearbeitung lag über unseren Erwartungen.
Frau/Herr [Nachname] ist aufgrund ihres/seines soliden Fachwissens in der Lage, die ihr/ihm übertragenen Aufgaben zu erledigen. Ihr/Sein persönliches Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Kollegen und Geschäftspartnern war einwandfrei. Frau/Herr [Nachname] hat die ihr/ihm übertragenen Arbeiten zu unserer vollen Zufriedenheit erledigt.
Sie/Er verlässt uns nach Beendigung ihrer/seiner Tätigkeit. Wir bedauern dies und danken für ihre/seine Mitarbeit. Wir wünschen Frau/Herrn [Nachname] für ihre/seine weitere Arbeit alles Gute.
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